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Пояснительнаязаписка 

Рабочаяпрограммасоставленавсоответствиис: 

1. Положениемодолжностныхобязанностяхпедагога–библиотекаря. 

2. Приказом Минздравсоцразвития от 31.05.2011 г. № 448н г. Москва«О 

внесении изменения в Единый квалификационный справочник 

должностей руководителей, специалистов и служащих» новой должности 

«Педагог-библиотекарь». 

 

Рабочаяпрограммасостоитизнесколькихразделов: 

1. Работасбиблиотечнымфондом 
2. Работапопрограмме«Основыинформационнойграмотностишкольников с 

интеллектуальной недостаточностью» 

3. Работас читателями. 

4. Профессиональноеразвитиесотрудникабиблиотеки 

По каждому разделу разработан перечень мероприятий, необходимых для 

выполнения того или иного пункта раздела. 

Особое внимание заслуживают раздел «Работа с читателями», т.к. именно 

его выполнение играет существенную роль в достижении главной цели работы 

школьной библиотеки, а именно: дополнительное образование учащихся по 

культурному развитию личности, продвижению чтения, поддержке интереса к 

литературе, развитию словесности и формированию информационнойкультуры. 

Кроме того в рабочей программе предусмотрено проведение литературных 

часов, тематика которых включена в раздел «Пропаганда литературы»и 

соотнесена со знаменательнымидатами, связанными с юбилеями книг или 

именами деятелей литературы, чьи юбилеи отмечаются в этомучебном году. 

В целом, вся работа библиотеки направлена на успешное достижение 

намеченных целей и выполнение поставленных на учебный год задач. 

 

Цельработышкольнойбиблиотеки: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и 

методами библиотечного обслуживания; 

 Содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании 

учащихся; 

 Привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, 

бережного отношения к печатным изданиям; 

 Привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного 

изучения учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и 

способностей, расширения кругозора; 

 Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. 

 

Задачибиблиотеки: 



 Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной 

программой. 

 Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, журналов, 

картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей 

литературы, ведение документации. 

 Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми 

книгами литературы согласно датам литературного календаря. 

 Осуществление своевременного возврата выданных изданий вбиблиотеку. 

 Осуществление образовательной, информационной и воспитательной 

работы среди учащихся школы. 

 Организация мероприятий, ориентированных на воспитание 

нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, 

формирование навыков здорового образа жизни. 

 Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом. 

 Формированиеудетейинформационнойкультурыикультурычтения. 

 Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой 

родине 

 

Основныефункциибиблиотеки: 

 Информационная—предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

 Воспитательная— способствует развитию чувства патриотизма по 

отношению к государству, своей области и школе. 

 Культурологическая—организация мероприятий, воспитывающих 

культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному 

развитию учащихся. 

 Образовательная— поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных 

программах по предметам. 

 

Направлениядеятельностибиблиотеки: 

 Библиотечныеуроки; 

 Информационныеипрочиеобзорылитературы; 

 Беседыонавыкахработыс книгой; 

 Подборлитературыдлявнеклассногочтения; 

 Выполнениебиблиографическихзапросов; 

 Поддержкаобщешкольныхмероприятий. 

 

ФОРМИРОВАНИЕФОНДАБИБЛИОТЕКИ: 



 Работасбиблиотечнымфондомучебнойлитературы. 

 Подведениеитоговдвиженияфонда. 

 Диагностикаобеспеченностиучащихся 

 Работа с перспективными библиографическими изданиями 

(тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных 

пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и 

региональным комплектом учебников, прайс-листами) 

 Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и 

учебные пособия 

 Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом 

учебном году для учащихся 

 Приемиобработкапоступившихучебников 

 Записьвкнигусуммарного учета 

 Штемпелевание 

 Оформлениекарточки 

 Составлениеотчетныхдокументов 

 Приемивыдачаучебниковпо графику 

 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников 

и учебных пособий 

 Списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены 

программ, по установленным правилам и нормам 

 Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и 

подведением итогов 

 

Работасфондомхудожественнойлитературы 

 Обеспечениесвободногодоступа. 

 Выдачаизданий читателям. 

 Соблюдениеправильнойрасстановкифонданастеллажах. 

 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий. 

 Ведениеработыпосохранностифонда. 

 Созданиеиподдержаниекомфортныхусловийдляработычитателей 

 

Справочно-библиографическаяработа: 

 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-

библиографических знаний. 

 Знакомствосправиламипользованиябиблиотекой. 

 Знакомствосрасстановкойфонда. 

 Ознакомлениесоструктуройиоформлениемкниги. 

 Овладениенавыкамиработысосправочнымиизданиями. 



Воспитательнаяработа: 

 Формированиеушкольниковнезависимогобиблиотечногопользования. 

 Развиватьиподдерживатьвдетяхпривычкуирадостьчтенияиучения. 

 Организациявыставок,стендов,проведениякультурно-массовойработы. 

 

Индивидуальнаяработапривыдачекниг: 

 Рекомендательныебеседы, 

 Беседаопрочитанном, 

 Беседаоновыхпоступлениях(книг,журналов,справочников), 

 Исследованиячитательскихинтересовпользователя. 

 

Новыеинформационныетехнологии 

 Использованиевозможностимультимедийнойтехникидляпродвижения 

книги и повышения интереса к чтению. 

 

Рекламабиблиотеки 

 Подборцветовойкомпозициииоригинальногостилядляоформлениявыставо

к, разделителей по мере проведения. 

 Созданиефирменногостиля,комфортнойсреды. 

 

Профессиональноеразвитиеработникабиблиотеки 

 Участиевконкурсах,присутствиенаоткрытыхмероприятиях. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий. 

 Расширениеассортиментабиблиотечно-информационныхуслуг. 

 Повышениеквалификациинакурсах; 

 Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», 

«Библиотека»,«Библиотекавшколе»,газеты; 

 Взаимодействиесдругимибиблиотеками. 

 

КОМПЛЕКТОВАНИЕИОРГАНИЗАЦИЯКНИЖНОГОФОНДА 

Вфондебиблиотекисодержитсяна01.09.2025г. учебников 

11123 (9362)., брошюры - 210 художественной 

литературы - 3124 экз., 

 

I. ФОРМИРОВАНИЕБИБЛИОТЕЧНОГОФОНДА 

Работасфондомучебнойиучебно-методическойлитературы 



№ Содержаниеработы 
Сроки 
исполнения 

Ответственный 

1 
Изучение состава фондов и анализ их 
использования 

В течение 
года 

Библиотекарь 
 

 

 

 

 

 

2 

РаботасФедеральнымперечнемучебниковна2025-2026г. 

 

ОзнакомлениесдополнениямивФедеральном

перечнем учебников 

 

Май - 
июнь 

Педагог- 

библиотекарь, 

заместитель 

директора по 

УВР,педагоги- 
предметники 

Подготовка перечня учебников, 

планируемыхкиспользованиювновом 

учебном году. Формирование 

общешкольногозаказанаучебникии 

учебныепособияна2025-2026учебный год 

 

Май- 

июль 

Педагог- 

библиотекарь, 

заместитель 

директора по 

УВР 

3 
Приѐмитехническаяобработкановых 

учебных изданий 

По мере 

поступлен 
ия 

Педагог- 

библиотекарь 

4 Приемивыдачаучебников(по графику) 
Май 
Сентябрь 

Педагог- 
библиотекарь 

5 
Информирование учителей и учащихся о 

новыхпоступленияхучебниковиучебных 

пособий. 

По мере 

поступлени

я 

Педагог- 

библиотекарь 

6 
Подведениеитоговвыдачиучебной 
литературы 

Сентябрь 
Педагог- 
библиотекарь 

7 
Подготовкакзаказуучебниковна2026- 
2027учебныйгод 

Февраль– 
июнь 

Педагог- 
библиотекарь 

 

 

 

8 

Обеспечениесохранности: 

Рейдыпопроверкесохранностишкольных 

учебников: «Какой ты ученик – расскажет 
твой учебник». 

1 раз в 

триместр 

Педагог- 

библиотекарь 

Мелкийремонтипереплѐтспривлечением 
учащихся 

1раз в 
месяц 

Педагог- 
библиотекарь 

Проверкаучебногофонда июль Педагог- 
библиотекарь 

 

 

№ Содержаниеработы 
Сроки 
исполнения 

Ответственный 

1 Своевременноепроведениеобработкии 
регистрациипоступающейлитературы 

Постоянно Педагог- 
библиотекарь 

2 Обеспечениесвободногодоступак Постоянно Педагог- 



 

 художественномуфондуипериодики  библиотекарь 

3 Выдачаизданий читателям Постоянно Педагог- 
библиотекарь 

4 Соблюдениеправильнойрасстановки 
фонданастеллажах 

Постоянно Педагог- 
библиотекарь 

5 Систематическоенаблюдениеза 

своевременнымвозвратомвбиблиотеку 

выданных изданий 

Постоянно Педагог- 

библиотекарь 

6 Ведение работы по сохранности фонда 

Работа по мелкому ремонту 

художественныхизданий,методической 

литературыспривлечениемучащихсяна 

уроках труда 

Постоянно Педагог- 

библиотекарь 

7 Создание и поддержание комфортных 
условийдляпостояннойработычитателей 

Постоянно Педагог- 
библиотекарь 

8 Оформлениекнижнойвыставки( согласно 
плану) 
 

В течение 
года 

Педагог- 
библиотекарь 

9 Периодическоесписаниефондасучѐтом 
ветхостииморальногоизноса 

Сентябрь- 
октябрь 

Педагог- 
библиотекарь 

II. Работасчитателями 

№ Содержаниеработ 
Срок 
исполнения 

Ответственный 
 

2.Индивидуальнаяработа 

1 Перерегистрациячитателей Сентябрь Педагог- 
библиотекарь 

2 Изучениеианализчитательских 
формуляров 

В течение 
года 

Педагог- 
библиотекарь 

3 
Работас должниками. В течение 

года 
Педагог- 
библиотекарь 

4 
Обслуживаниечитателейнаабонементе: 

учащихся,педагогов,технического 

персонала, родителей. 

Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

5 Обслуживаниечитателейвчитальном зале: 

учителей, учащихся. 

По мере 

поступления 

Педагог- 

библиотекарь 

6 Рекомендательныебеседыпривыдаче книг Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

7 Беседыопрочитанном Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

8 Рекомендательныеирекламныебеседыо 

новыхкнигах,энциклопедиях, 

поступивших в библиотеку. 

Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

3.Работаспедагогическимколлективом 

1 Информированиеучителейоновой В течение Педагог-  



 

 учебнойиучебно-методической 
литературе 

года библиотекарь  

2 
Консультационно-информационная 

работа с педагогами 

Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

4.Работасучащимися 

1 Обслуживаниеучащихсясогласно 
расписаниюработыбиблиотеки 

Постоянно 
Педагог- 
библиотекарь 

 

2 Просмотрчитательскихформуляровс 

целью выявления задолжников 

(результатысообщатьклассным 

руководителям и воспитателям) 

1 раз в 

четверть 

Педагог- 

библиотекарь 

3 Проводитьбеседысвновь 
записавшимися читателями о культуре 

чтения книг. Объяснить об 

ответственностизапричинѐнныйущерб 
книгеилиучебнику. 

Постоянно Педагог- 

библиотекарь 

4 Рекомендовать художественную 

литературусогласновозрастным 
категориямкаждогочитателя. 

Постоянно Педагог- 

библиотекарь 

5 Экологическаяакцияпосбору 
макулатуры 

Постоянно Педагог- 
библиотекарь 

7 «Летнеечтениесувлечением»-подбор 

рекомендательныхсписковлитературы 

для дополнительного изучения 

предметов 

В течение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

8 «Чтобы легче было учиться» - подбор 

списков литературы на лето по 

произведениям,которыебудутизучатьв 
следующемучебномгоду. 

Май Педагог- 

библиотекарь 

IV. Профессиональноеразвитиебиблиотекаря 

№ Содержаниеработ 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 Анализработыбиблиотекиза2024- 
2025 учебныйгод. 

Май-июнь Педагог- 
библиотекарь 

2 Планработыбиблиотекина2025-2026 
учебныйгод. 

Август 
Педагог- 
библиотекарь 

3 Ведениеучетнойдокументации школьной 

библиотеки. 

Втечение 

года 

Педагог- 

библиотекарь 

4 Совершенствованиеиосвоениеновых 
библиотечныхтехнологий. 

В течение 
года 

Педагог- 
библиотекарь 

5 Приказы,письма,инструкциио 
библиотечномделе. 

В течение 
года 

Педагог- 
библиотекарь 

6 
Взаимодействиесбиблиотекамирайона. 

В течение 
года 

Педагог- 
библиотекарь 



V. Массоваяработа 
 

№ 

п/п 

 

Названиевыставки 

 

 

Месяц 

 

Ответственные 

1. СДнемзнаний–выставка-просмотр 01.09 Педагог- 

библиотекарь 

2. Деньсолидарностивборьбестерроризмом 03.09 Педагог- 

библиотекарь 

3 Посвящение в читатели 05.09 Педагог- 

библиотекарь 

4. 
155летсоднярожденияписателяА.И.Куприна(18

70-1938) 07.09 Педагог- 

библиотекарь 

5. 125летязыковедаС.И.Ожегова(1900-1964) 22.09 Педагог- 

библиотекарь 

6. 
230летсоднярожденияК.Ф.Рылеева(1795-1826) 

29.09 Педагог- 

библиотекарь 

7. 
130летсоднярожденияС.А.Есенина(1895-1925) 

03.10 Педагог- 

библиотекарь 

8. 
Деньучителя:«Словообучителе,словопро учителя» 

выставка - открытка 05.10 Педагог- 

библиотекарь 

9. 
Всемирныйденьчтения 

09.10 Педагог- 

библиотекарь 

10. 
Деньотца 

19.10 Педагог- 

библиотекарь 

11. 
155летсоднярожденияИ.А.Бунина(1870-1953) 

22.10 Педагог- 

библиотекарь 

21. 
105летсоднярождениядетскогописателя 

ДжаниРодари (1920-1980) 
 

23.10 Педагог- 

библиотекарь 

13. 
Международныймесячникшкольныхбиблиотек. 

Выставка«Запределамикнижнойполки: 

искусственныйинтеллект,библиотекиибудущее 

литературы» 

* Конкурс рисунков «Робот-библиотекарь или 

Алисановогопоколениявшкольнойбиблиотеке» 5-

8 классы 

Экскурсиявбиблиотекудля1классов 

«Волшебныймирбиблиотеки» 

Конкурс–«Селфивбиблиотеке» 

(сфотографироватьсебя,выложитьпостна 

странице в ВК)1-11 классы 

ВрамкахVIКраевогосемейногофинансового 

фестиваля: 

01.10-27.10 Педагог- 

библиотекарь 



 Финансоваявикторина«Знатокфинансовой 

грамотности» 

 

  

13. Деньсловарейиэнциклопедий 22.11 Педагог- 

библиотекарь 

14. 
145летсоднярожденияА.А.Блока(1880-1921) 

28.11 Педагог- 

библиотекарь 

15. 
Деньматери 
МаркТвенн–190лет 30.11 Педагог- 

библиотекарь 

16. 
205летсоднярожденияписателяА.А.Фета(1820- 

1892) 05.12 Педагог- 

библиотекарь 

17. Новыйгодвбиблиотеке: 

 Конкурсрисунков«Волшебный 

Новогодний карнавал» 
 Развлекательнаяпрограмма«Морозко» 
 Викторина«Вснежномцарстве,в 

морозном государстве» 

Декабрь Педагог- 

библиотекарь 

18. 
БеспроигрышнаяНовогодняяакция-лотерея 
«Твойномерот1до40– участниклотереи,ты 

тогда» (каждому с 1 по 40 читателю, 

присваивается№,которыйбудетучаствоватьв 

лотерее) 

12-23.12 Педагог- 

библиотекарь 

19. 
Деньполногоосвобожденияг.Ленинградаот 

фашистской блокады. 
27.01 Педагог- 

библиотекарь 
200летсоднярожденияписателя 

М.Е.Салтыкова-Щедрина 

20. 
Живая классика для детей. 

Школьныйэтап.1-4классы. 
Январь- 

Февраль 

Педагог- 

библиотекарь 

21. 
Международныйденькнигодарения. Ярмарка 

забытых книг. 14.02 Педагог- 

библиотекарь 

22. 
120летсоднярождениядетскогописателя А.Л.Барто 

(1906-1981) 17.02 Педагог- 

библиотекарь 

23. ДеньЗащитникаОтечества 23.02 Педагог- 
библиотекарь 

24. Международныйженскийдень 08.03 Педагог- 

библиотекарь 

25. 
Всемирныйденьпоэзии 

 Выставка–призыв«Будьвтренде- 

дружи с поэзией» 

21.03 Педагог- 

библиотекарь 

26. 
Неделядетскойиюношескойкниги: 

 Конкурс-Самыйчитающийкласс. 

 

23-30.03 Педагог- 

библиотекарь 



  Викторина «В гостях у сказки» - за 

морями,залесами,ждутнассказкис 

чудесами. 

 Экскурсия-мастерская 
«Книжкинабольница» 

 

  

27. 
145летсоднярожденияА.Т.Аверченко(1881- 1925) 

27.03 Педагог- 

библиотекарь 

28. 
Международныйденьдетскойкниги: 

 Конкурс«Пойманзачтением» 

(фото с книгой в руках, 
увлеченночитающегочеловека) 

02.04 Педагог- 

библиотекарь 

29. 
65летсодняпервогополетачеловекав космос 

(1961) 
12.04 Педагог- 

библиотекарь 

30. 
140летсоднярожденияН.С.Гумилева 

15.04 Педагог- 

библиотекарь 

31. 
День Победы в Великой 

Отечественнойвойне(1941–1945) 09.05 Педагог- 

библиотекарь 

32. 
135летМ.А.Булгакову 

15.05 Педагог- 

библиотекарь 

33. 
Общероссийскийденьбиблиотек 

27.05 Педагог- 

библиотекарь 

 
 

 



 


